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ЧЕК-ЛИСТ
для проведення аудиту стану охорони праці

	№
з/п
	Питання, що підлягають перевірці
	Так
	Ні
	НВ
	Примітки

	1. Загальні питання.

	1.1
	Положення:

	
	– про Систему управління охороною праці (СУОП)
	
	
	
	

	
	– про Службу охорони праці
	
	
	
	

	
	– про порядок проведення навчання та перевірки знань з питань охорони праці
	
	
	
	

	
	– про уповноважених найманими працівниками осіб з питань охорони праці
	
	
	
	

	1.2
	Накази:

	
	– про затвердження положень
	
	
	
	

	
	– про створення Служби охорони праці та призначення інженера з охорони праці
	
	
	
	

	
	– про організацію роботи з охорони праці
	
	
	
	

	
	– про затвердження та введення в дію інструкцій з охорони праці
	
	
	
	

	
	– про затвердження переліку робіт підвищеної небезпеки та таких, де є потреба в професійному доборі
	
	
	
	

	
	– про призначення осіб, відповідальних за організацію та безпечне виконання робіт підвищеної небезпеки
	
	
	
	

	
	– про призначення осіб, відповідальних за справний стан та безпечну експлуатацію обладнання підвищеної небезпеки
	
	
	
	

	
	– про створення комісії з перевірки знань з питань охорони праці (у разі проведення навчання своєю комісією)
	
	
	
	

	
	– про затвердження переліку професій та посад, працівники яких повинні проходити стажування на робочому місці
	
	
	
	

	
	– про допуск працівників до самостійної роботи після проходження стажування
	
	
	
	

	
	– про звільнення працівників від проходження стажування
	
	
	
	

	
	– про призначення особи, яка проводить вступний інструктаж
	
	
	
	

	1.3
	Програми:

	
	– вступного інструктажу з охорони праці
	
	
	
	

	
	– навчання (тематичний план, програми, білети) посадових осіб з питань охорони праці (у разі проведення навчання своєю комісією)
	
	
	
	

	
	– спеціального навчання (тематичний план, програми, білети) працівників, які виконують роботи підвищеної небезпеки чи такі, де є потреба в професійному доборі (у разі проведення навчання своєю комісією)
	
	
	
	

	
	– стажування працівників
	
	
	
	

	1.4
	Інструкції:

	
	Інструкції з охорони праці по професіям чи/та видам робіт розроблені.
	
	
	
	

	
	Інструкції в Журналі реєстрації інструкцій з охорони праці зареєстровані.
	
	
	
	

	
	Інструкції видані під розпис відповідальним особам з реєстрацією про це у Журналі обліку видачі інструкцій з охорони праці.
	
	
	
	

	
	Посадові інструкції (із зазначенням обов’язків з охорони праці), які регламентують діяльність посадових осіб, наявні.
	
	
	
	

	1.5
	Навчання:

	
	Керівник підприємства
	
	
	
	

	
	Інженер(-и) з охорони праці
	
	
	
	

	
	Уповноважена з питань ОП особа
	
	
	
	

	
	Члени комісії з перевірки знань з питань охорони праці (у разі проведення навчання своєю комісією)
	
	
	
	

	
	Особа(-и), відповідальна(-і) за охорону праці (керівники робіт)
	
	
	
	

	
	Посадові особи, які залучаються до виконання робіт підвищеної чи таких, де є потреба в професійному доборі (спеціальне навчання)
	
	
	
	

	
	Працівники, які залучаються до виконання робіт підвищеної небезпеки чи таких, де є потреба в професійному доборі (спеціальне навчання)
	
	
	
	

	
	Оприлюднений роботодавцем графік навчання
	
	
	
	

	1.6
	Медичні огляди:

	
	Акт визначення категорій працівників, які підлягають медичним оглядам, Держпраці наданий.
	
	
	
	

	
	Поіменні списки працівників, які підлягають медичним оглядам, з Держпраці узгоджені.
	
	
	
	

	
	Договір з лікувальним закладом укладений.
	
	
	
	

	
	Заключний акт в наявності.
	
	
	
	

	
	Медичні довідки в наявності.
	
	
	
	

	
	Висновок психофізіологічної експертизи наявний.
	
	
	
	

	
	Сертифікати нарколога та психіатра наявні.
	
	
	
	

	1.7
	Інструктажі з питань охорони праці:

	
	Журнал реєстрації вступного інструктажу з охорони праці наявний та ведеться.
	
	
	
	

	
	Журнал реєстрації інструктажів на робочому місці наявний та ведеться.
	
	
	
	

	1.8
	Забезпечення спецодягом, спецвзуттям та іншими ЗІЗ:

	
	Оцінка відповідності придбаних ЗІЗ вимогам Технічного регламенту засобів індивідуального захисту проведена.
	
	
	
	

	
	Комісія з приймання та перевірки ЗІЗ на відповідність вимогам НД створена.
	
	
	
	

	
	Норми безоплатної видачі спецодягу, спецвзуття та інших ЗІЗ визначені.
	
	
	
	

	
	Картки обліку та видачі спецодягу, спецвзуття та ЗІЗ наявні та ведуться у встановленому порядку.
	
	
	
	

	1.9
	Атестація робочих місць за умовами праці:

	
	Наказ про створення комісії для проведення АРМ
	
	
	
	

	
	Протоколи засідання комісії
	
	
	
	

	
	Листи спостережень та фотографії робочого дня
	
	
	
	

	
	Протоколи проведення лабораторно-інструмен-тальних досліджень виробничих факторів
	
	
	
	

	
	Карти умов праці
	
	
	
	

	
	Наказ про затвердження результатів АРМ
	
	
	
	

	
	Затверджений план заходів з ОП
	
	
	
	

	1.10
	Розслідування нещасних випадків на виробництві:

	
	Матеріали проведення розслідування нещасного випадку
	
	
	
	

	
	Журнал реєстрації осіб, що потерпіли від нещасних випадків на виробництві
	
	
	
	

	
	Журнал обліку професійних захворювань (отруєнь)
	
	
	
	

	1.11
	План роботи служби охорони праці
	
	
	
	

	1.12
	Угода з охорони праці чи Комплексні заходи щодо досягнення встановлених нормативів та підвищення існуючого рівня охорони праці затверджені.
	
	
	
	

	1.13
	Працівники побутовими приміщеннями для переодягання і зберігання речей, для прийому їжі і відпочинку, для обігріву робітників, що працюють на відкритому повітрі, забезпечені.
	
	
	
	

	1.14
	Працівники необхідною кількістю шаф для зберігання спецодягу забезпечені. Робочий одяг зберігається окремо від особистого.
	
	
	
	

	1.15
	Працівники достатньою кількістю душових приміщень чи кімнат для вмивання, а також туалетів (окремо чоловічих і жіночих) забезпечені.
	
	
	
	

	1.16
	Працівники, робота яких пов’язана з забрудненням, милом чи миючими засобами забезпечені.
	
	
	
	

	1.17
	Аптечка з набором необхідних медикаментів для надання домедичної допомоги наявна, комплектна та знаходиться на видному та легкодоступному місці
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