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ПРОГРАМА

проведення первинного (повторного) інструктажу з пожежної безпеки
1. Загальні вимоги пожежної безпеки до утримання територій.

Територія підприємства повинна постійно утримуватися в чистоті та систематично очищатися від сміття, відходів виробництва, тари, опалого листя, які необхідно регулярно видаляти (вивозити) у спеціально відведені місця .

Дороги, проїзди й проходи до будівель, споруд, пожежних вододжерел, підступи до зовнішніх стаціонарних пожежних драбин, пожежного інвентарю, обладнання та засобів пожежогасіння мають бути завжди вільними та утримуватися справними, а взимку очищатися від снігу.

До всіх будівель і споруд підприємства має бути забезпечений вільний доступ. Протипожежні розриви між будинками та спорудами повинні відповідати вимогам будівельних норм. Їх не дозволяється захаращувати, використовувати для складування матеріалів, устаткування, стоянок транспорту тощо.

Територія підприємства повинна мати зовнішнє освітлення, яке забезпечує швидке знаходження пожежних драбин, протипожежного обладнання, входів до будинків та споруд.

На території підприємства на видних місцях повинні бути встановлені таблички із зазначенням порядку виклику пожежної охорони, знаки місць розміщення первинних засобів пожежогасіння, схема руху транспорту.

Стоянка транспорту у наскрізних проїздах будівель на відстані менше 10 м від в'їзних воріт на територію об'єктів та менше 5 м від пожежних гідрантів, пожежного обладнання й інвентарю, а також на поворотних майданчиках тупикових проїздів забороняється. У зазначених місцях повинні встановлюватися (вивішуватися) відповідні заборонні знаки.
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Палити, розводити багаття, спалювати відходи, тару, користуватися відкритим вогнем на території підприємства не дозволяється. Палити дозволяється тільки в спеціальних місця, позначених знаком: або табличкою:

В таких місцях повинна бути встановлена урна або попільниця з негорючих матеріалів для збирання недопалків.
2. Вимоги пожежної безпеки в будівлях і приміщеннях різного призначення.

Усі будівлі, приміщення і споруди повинні своєчасно очищатися від горючого сміття, відходів виробництва і постійно утримуватися в чистоті. 
Протипожежні системи, установки, устаткування приміщень, будівель та споруд (протидимовий захист, пожежна автоматика, протипожежне водопостачання, протипожежні двері, клапани, інші захисні пристрої у протипожежних стінах і перекриттях тощо) повинні постійно утримуватися у справному робочому стані.

Отвори у протипожежних стінах, перегородках та перекриттях повинні бути обладнані захисними пристроями (протипожежні двері, вогнезахисні клапани, водяні завіси тощо) проти поширення вогню та продуктів горіння. Не допускається встановлювати будь-які пристрої, що перешкоджають нормальному зачиненню протипожежних та протидимових дверей, а також знімати пристрої для їх самозачинення .

Дерев'яні конструкції в будинках усіх ступенів вогнестійкості, крім V, повинні піддаватися вогнезахисній обробці, за винятком вікон, дверей, воріт, підлоги, вбудованих меблів, стелажів, якщо в будівельних нормах не зазначені інші вимоги. Пошкодження вогнезахисних покриттів (штукатурки, спеціальних фарб, лаків, обмазок тощо) будівельних конструкцій, горючих оздоблювальних і теплоізоляційних матеріалів, повітроводів, металевих опор та перегородок повинні негайно усуватись.

Не дозволяється використовувати горища, технічні поверхи й приміщення (у т. ч. вентиляційні камери, електрощитові) під виробничі дільниці, для зберігання продукції, устаткування, меблів та інших предметів тощо.

Двері горищ, технічних поверхів, вентиляційних камер, електрощитових, підвалів повинні утримуватися замкненими. На дверях слід указувати місце зберігання ключів. Вікна горищ, технічних поверхів, підвалів повинні бути засклені.

Приямки віконних прорізів підвальних і цокольних поверхів треба регулярно очищати від горючих відходів, сухого листя, трави тощо. Не допускається зачиняти їх наглухо, а також захаращувати або закладати віконні прорізи.
Килими, килимові доріжки й інше покриття підлоги у приміщеннях з масовим перебуванням людей повинні надійно кріпитися до підлоги і бути помірно небезпечними щодо токсичності продуктів горіння, мати помірну димоутворювальну здатність.

У разі необхідності встановлення на вікнах приміщень, де перебувають люди, ґрат, останні повинні розкриватися, розсуватися або зніматися. Під час перебування в цих приміщеннях людей грати мають бути відчинені (зняті).

3. Основні вимоги до утримання шляхів евакуації.

Евакуація людей на випадок пожежі повинна передбачатися по шляхах евакуації через евакуаційні виходи. 
Виходи відносяться до евакуаційних, якщо вони ведуть із приміщень:

· першого поверху – назовні безпосередньо або через коридор, вестибюль (фойє), сходову клітку;

· будь-якого надземного поверху, крім першого: через коридор, хол, (крім холу, зазначеного в підпункті а), фойє до сходової клітки або зовнішніх відкритих сходів чи безпосередньо до сходової клітки або зовнішніх відкритих сходів;

· у сусіднє приміщення на тому ж поверсі, яке забезпечено виходами, зазначеними в підпунктах а та б, за винятком випадків, обумовлених нормативними документами;

· цокольного, підвального, підземного поверхів – назовні безпосередньо, через сходову клітку або через коридор, який веде до сходової клітки, що має вихід назовні безпосередньо або ізольований від розташованих вище поверхів.

Евакуаційні шляхи і виходи повинні утримуватися вільними, нічим не захаращуватися і в разі виникнення пожежі забезпечувати безпеку під час евакуації всіх людей, які перебувають у приміщеннях будівель та споруд .

У приміщенні, яке має один евакуаційний вихід, дозволяється одночасно перебувати не більше 50 осіб .

Двері на шляхах евакуації повинні відчинятися в напрямку виходу з будівель (приміщень). Допускається влаштування дверей з відчиненням усередину приміщення у разі одночасного перебування в ньому не більше 15 осіб, а також у санвузлах, з балконів, лоджій, майданчиків зовнішніх евакуаційних сходів (за винятком дверей, що ведуть у повітряну зону незадимлюваної сходової клітки).

За присутності людей у приміщенні двері евакуаційних виходів можуть замикатися лише на внутрішні запори, які легко відмикаються.

Сходові марші і майданчики повинні мати справні огорожі із поручнями, котрі не повинні зменшувати встановлену будівельними нормами ширину сходових маршів і майданчиків.

У незадимлюваних сходових клітках допускається встановлювати лише прилади опалення.

Сходові клітки, внутрішні відкриті та зовнішні сходи, коридори, проходи та інші шляхи евакуації мають бути забезпечені евакуаційним освітленням відповідно до вимог будівельних норм та правил улаштування електроустановок. Світильники евакуаційного освітлення повинні вмикатися з настанням сутінків у разі перебування в будівлі людей.

Шляхи евакуації, що не мають природного освітлення, повинні постійно освітлюватися електричним світлом (у разі наявності людей).

Не допускається:

· улаштовувати на шляхах евакуації пороги, виступи, турнікети, двері розсувні, підйомні, такі, що обертаються, та інші пристрої, які перешкоджають вільній евакуації людей;

· захаращувати шляхи евакуації (коридори, проходи, сходові марші і площадки, вестибюлі, холи, тамбури тощо) меблями, обладнанням, різними матеріалами та готовою продукцією, навіть якщо вони не зменшують нормативну ширину;

· забивати, заварювати, замикати на навісні замки, болтові з'єднання та інші запори, що важко відчиняються зсередини, зовнішні евакуаційні двері будівель;

· застосовувати на шляхах евакуації (крім будівель V ступеня вогнестійкості) горючі матеріали для облицювання стін і стель, а також сходів та сходових майданчиків;

· знімати передбачені проектом двері вестибюлів, холів, тамбурів і сходових кліток;

· заміняти армоване скло на звичайне у дверях та фрамугах усупереч передбаченому за проектом;

· знімати пристрої для самозачинення дверей сходових кліток, коридорів, холів, тамбурів тощо, а також фіксувати самозакривні двері у відчиненому положенні;

· зменшувати нормативну площу фрамуг у зовнішніх стінах сходових кліток або закладати їх;

· розвішувати у сходових клітках на стінах стенди, панно тощо; улаштовувати слизьку підлогу на шляхах евакуації.
4. Вимоги до експлуатації первинних засобів пожежогасіння.

Для ліквідації невеликих осередків пожеж, а також для гасіння пожеж у початковій стадії їх розвитку силами персоналу об’єктів застосовуються первинні засоби пожежогасіння. 
До них відносяться: 

· вогнегасники; 

· пожежний інвентар (покривала з негорючого теплоізоляційного полотна або повсті, ящики з піском, бочки з водою, пожежні відра, совкові лопати);

· пожежний інструмент (гаки, ломи, сокири тощо). 

Первинні засоби пожежогасіння застосовують для ліквідації невеликих загорянь до приведення в дію стаціонарних та пересувних засобів гасіння пожежі або до прибуття пожежної команди.

Для визначення виду та кількості первинних засобів пожежогасіння слід ураховувати фізико-хімічні та пожежонебезпечні властивості горючих речовин, їх взаємодію з вогнегасними речовинами, а також розміри площ виробничих приміщень, відкритих майданчиків та установок.

Необхідну кількість первинних засобів пожежогасіння визначають окремо для кожного поверху та приміщення.

Для зазначення місцезнаходження первинних засобів пожежогасіння слід установлювати вказівні знаки, які слід розміщувати на видних місцях на висоті 2 – 2,5 м від рівня підлоги як усередині, так і поза приміщеннями (за потреби).

Для розміщення первинних засобів пожежогасіння у виробничих, складських, допоміжних приміщеннях, будинках, спорудах, а також на території підприємств, повинні встановлюватися спеціальні пожежні щити (стенди). Пожежні щити (стенди) повинні встановлюватись на території об'єкта площею більше 200 м2 з розрахунку один щит (стенд) на 5000 м2 захищуваної площі. 
Пожежні щити (стенди) повинні встановлюватися на видних і доступних місцях. На пожежних щитах (стендах) повинні розміщатися ті первинні засоби гасіння пожежі, які можуть застосовуватися в даному приміщенні, спорудженні, установці. Пожежні щити (стенди) і засоби пожежогасіння повинні бути пофарбовані в червоний колір. На пожежних щитах (стендах) необхідно вказувати їх порядкові номери та номер телефону для виклику пожежної охорони, а також вивішувати перелік наявних первинних засобів пожежогасіння (комплектацію). Порядковий номер указують після буквеного індексу "ПЩ". Пожежний щит може бути закритий спеціальною рамою з металевою сіткою. Допускається установка пожежних щитів у вигляді навісних шаф із дверцятами, що закриваються, які повинні візуально визначати вид засобів, що зберігаються, пожежогасіння. Пожежні щити повинні бути опломбовані, відкриватися без особливих зусиль і мати захист вогнегасників від прямих сонячних променів. Пожежні щити (стенди), інвентар, інструмент, вогнегасники в місцях їх установлення не повинні створювати перешкоди під час евакуації.

Пожежні щити повинні комплектуватися наступними первинними засобами пожежогасіння:

· вогнегасники – 3 шт.;

· ящик з піском – 1 шт. Ящики повинні мати місткість 0,5, 1,0 чи 3,0 м3, укомплектовуватися совковою лопатою або великим совком. Конструкція ящика повинна забезпечувати зручність діставання піску й виключати вплив на нього опадів. Для зберігання піску також допускається використовувати металеві бочки, укорочені для зручності забору піску. Пісок у ящиках повинен бути постійно сухим, без грудок і сторонніх домішок. Навесні й восени пісок необхідно перемішувати й видаляти грудки. Вмістилища для піску, що є елементами конструкції пожежних стендів, повинні бути місткістю не менше 0,1 м3;

· бочка з водою. Бочки з водою встановлюються у виробничих, складських  та інших приміщеннях чи спорудах у разі відсутності внутрішнього протипожежного водогону. Їх кількість визначається з розрахунку 1 бочка на 250 – 300 м2 захищувальної площі. Бочки для зберігання води повинні мати місткість не менше 0,2 м3 та укомплектовуватися пожежним відром, місткістю не менше 0,008 м3;

· покривало з негорючого теплоізоляційного матеріалу або повсті розміром – 1 шт. Для гасіння пожеж використовується азбестове полотно розміром не менше 1х1 м (у місцях застосування й зберігання легкозаймистих і горючих рідин розміри полотен можуть бути збільшені до 1,2х1,5 м та 2х2 м). Гасіння невеликих пожеж проводиться шляхом накидування полотна на палаючу поверхню, ізолюючи її від доступу повітря. Полотна можуть бути використані також для захисту коштовного устаткування або матеріалів від дії вогню при пожежах, для улаштування екрана між вогнищем пожежі й горючим матеріалом. Азбестове полотно слід зберігати згорнутим у закритому металевому ящику. Повсть і повстина перед укладанням повинні бути просушені (для попередження загнивання) і очищені від пилу, просочені вогнезахисним складом. Перевірка стану й готовності азбестового полотна, повсті й повстини повинні проводиться не рідше 1 рази в 6 місяців. 

· пожежний інструмент: гаки – 3 шт.; лопати – 2 шт.; ломи – 2 шт.; сокири – 2 шт. Пожежні сокири, багри й інший пожежний інструмент призначені для розтину конструкцій або розтаскування палаючих матеріалів.

Пожежні щити (стенди) повинні утримуватися у справному стані, своєчасно укомплектовуватися та фарбуватися.

Для оперативного гасіння осередків загорянь ефективно використовуються вогнегасники.
Вогнегасник – це технічний засіб, призначений для припинення горіння шляхом подавання вогнегасної речовини, що міститься в його корпусі, під дією надлишкового тиску, за масою і конструктивним виконанням придатний до транспортування і застосування людиною.
Найбільш поширеними типами вогнегасників за вмістом вогнегасної речовини є порошкові та вуглекислотні вогнегасники. Ці вогнегасники ефективно гасять майже усі класи пожеж.
Вогнегасники слід установлювати в легкодоступних та помітних місцях (коридорах, біля входів або виходів з приміщень тощо), а також у пожежонебезпечних місцях, де найбільш вірогідна поява осередків пожежі. При цьому необхідно забезпечити їх захист від потрапляння прямих сонячних променів та безпосередньої (без загороджувальних щитків) дії опалювальних та нагрівальних приладів.

Переносні вогнегасники слід розміщувати одним із наступних способів: навішуванням на вертикальні конструкції на висоті не більше 1,5 м від рівня підлоги до нижнього торця вогнегасника і на відстані від дверей, достатній для її повного відчинення, або установленням у пожежні шафи поруч з пожежними кранами, у спеціальні тумби або на пожежні щити (стенди).

Навішування вогнегасників на кронштейни, розміщення їх у тумбах або пожежних шафах повинні забезпечувати можливість прочитання маркувальних написів на корпусі.

Вогнегасники, допущені до введення в експлуатацію, повинні мати:
· облікові (інвентарні) номери за прийнятою на об'єкті системою нумерації;

· пломби на пристроях ручного пуску;

· бирки та маркувальні написи на корпусі червоним сигнальним кольором фарби згідно з державними стандартами.
Використані вогнегасники, а також вогнегасники із зірваними пломбами необхідно негайно направляти на технічне обслуговування.

На перезарядження (технічне обслуговування) з об'єкта дозволяється одночасно відправляти не більше 50 % вогнегасників від їх загальної кількості.

Вогнегасники, установлені за межами приміщень або в неопалюваних приміщеннях та не призначені для експлуатації за мінусових температур, повинні зніматися на холодний період. У такому разі на пожежних щитах та стендах повинна розміщуватися інформація про місце розташування найближчого вогнегасника.

Відповідальними особами за своєчасне і повне оснащення об'єктів вогнегасниками та іншими засобами пожежогасіння, забезпечення їх технічного обслуговування, навчання працівників правил користування вогнегасниками є керівник підприємства.
РОЗРОБИВ:

__________________                               ___________________                  _____________________

               (посада)                                                                                       (підпис)                                                     (прізвище ініціали)

