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ПОЛОЖЕННЯ
про організацію і проведення оперативного контролю за станом охорони праці
1. Загальні положення
1.1 Положення встановлює єдиний порядок організації і проведення оперативного контролю за станом охорони праці в  ТОВ «Назва» (далі – підприємство).
1.2 Основним видом контролю за станом охорони праці є оперативний контроль, який здійснюється відповідальними особами за охорону праці спільно з уповноваженими найманими працівниками особами з питань охорони праці (за наявністю).
1.3 Оперативний контроль за станом охорони праці проводиться в усіх   підрозділах і складається з двоступеневого контролю: безпосередньо в підрозділах та керівником підприємства.
1.4 Основною метою оперативного контролю є своєчасне виявлення порушень правил та норм охорони праці з прийняттям оперативних заходів по їх усуненню та попередженню виробничого травматизму, оцінка рівня безпеки технологічних процесів та відповідності вимогам нормативних актів з охорони праці робочих місць, обладнання, машин і механізмів, а також засобів захисту.
1.5 При виявленні порушень правил техніки безпеки та норм охорони праці, що можуть привести до травмування працюючих, працівник, який їх виявив, повинен повідомити керівника робіт, який приймає необхідні заходи для їх усунення, а при неможливості цього - приймає додаткові заходи по забезпеченню безпечного виконання робіт і доповідає  керівнику підрозділу.
З працівниками, які допустили порушення норм охорони праці на місці виконання робіт, проводиться позаплановий інструктаж з відміткою в журналі оперативного контролю після прибуття на місце розташування підрозділу.
1.6 Якщо виявляються порушення, які можуть привести до аварійних ситуацій, загрожують життю, здоров’ю або ведуть до можливого травмування працюючих, роботи повинні бути негайно зупинені та вжиті заходи по  усуненню порушень. Про зупинення робіт повідомляється керівнику підрозділу, місце огороджується і забезпечуються заходи з попередження сторонніх осіб про небезпеку. 
Виконання робіт поновлюється  після повного усунення порушень.
1.7 Записи по кожному ступеню оперативного контролю робляться в окремих журналах. Журнал оперативного контролю 1-го ступеню знаходиться у особи відповідальної за стан охорони праці призначена наказом по  підприємству, журнал оперативного контролю 2-го ступеню знаходиться у керівника підприємства, відповідального за проведення контролю по 2-му ступеню або інженера з охорони праці. Термін зберігання журналів становить 1 рік після прийняття заходів по усуненню недоліків. 


2. Порядок проведення двохступеневого контролю
2.1 Перший ступінь.
2.1.1 Перший ступінь двохступеневого контролю здійснюється особою, відповідальною за стан охорони праці  на підприємстві.
2.1.2 Перший ступінь двохступеневого контролю проводиться кожний робочий день (зміну) перед початком та протягом робочого дня (зміни) в умовах робіт з підвищеною небезпекою, а на роботах, не пов’язаних з підвищеною небезпекою, не рідше одного разу на тиждень.                                           
2.1.3 Під час проведення першого ступеня двохступеневого контролю перевіряють:
до початку роботи:
· стан здоров’я та готовність до роботи працівників, наявність і стан спецодягу, спецвзуття та інших засобів індивідуального захисту;
· наявність у працюючих посвідчень на право виконання робіт з підвищеною небезпекою;
· стан робочих місць, відсутність сторонніх предметів, вільність шляхів службових проходів та проїздів, рівень освітлення, роботу вентиляційних пристроїв;
· наявність на робочих місцях інструкцій з охорони праці та виробничих інструкцій;
· наявність засобів пожежогасіння;
· виконання працівниками правил техніки безпеки, Правил   технічної  експлуатації   електроустановок споживачів, затверджених наказом Міністерства палива та енергетики України від 13 жовтня 2026 року №258 і Правил безпечної експлуатації електроустановок споживачів (НПАОП 40.1-1.21-98).
2.1.4 Результати перевірки заносяться в журнал обліку перевірок першого ступеня двохступеневого контролю за станом охорони праці.
2.1.5 В журналі оперативного контролю 2-го ступеню вказують дату перевірки, прізвища й посади осіб, які забезпечують контроль, виявлені недоліки, прізвища працівників, які порушили вимоги техніки безпеки й охорони праці. Про недоліки, які були усунені під час перевірки, робиться запис: “Недоліки усунені під час перевірки”. Запис підтверджується підписом осіб, що приймали участь у перевірці. Про недоліки, які неможливо усунути протягом робочого дня (зміни), особа, яка виконала перевірку, повинна повідомити свого безпосереднього керівника, зробивши при цьому запис про дату, час передачі повідомлення та прізвище особи, яка прийняла повідомлення.
Якщо недоліки до початку роботи не виявлено, то в журналі вказується дата і час перевірки та прізвище особи, що її провела.
2.2 Другий ступінь.
2.2.1 Другий ступінь двохступеневого оперативного контролю здійснює комісія (не менше 2-х осіб) під головуванням керівника підприємства.                                           
2.2.2 Другий ступінь двохступеневого оперативного контролю проводять не рідше одного разу в місяць.
2.2.3 При проведенні другого ступеню двохступеневого контролю перевіряють організацію і ефективність проведення першого ступеню контролю, виконання заходів з охорони праці, а також:
· регулярність проведення першого ступеню контролю, наявність необхідних записів в журналі, усунення виявлених недоліків;
· виконання заходів, запланованих за підсумками попередніх перевірок другого ступеню;
· виконання заходів за приписами органів нагляду з охорони праці;
· своєчасність і якість проведення первинних, повторних і цільових інструктажів;
· наявність відповідних записів у журналах проведення інструктажів;
· виконання наказів і розпоряджень інженера з охорони праці, виданих після останньої перевірки по другому ступеню контролю;
· стан утримування санітарно-побутових приміщень, вентиляції, опалення, освітлення;
· дотримання вимог безпеки на робочих місцях під час експлуатації устаткування, додержання технологічного процесу;
· наявність засобів для надання домедичної допомоги.
2.2.4 Результати перевірки записуються в журналі другого ступеню оперативного контролю. В журналі проставляють дату  перевірки, прізвища і посади членів комісії, виявлені недоліки та заходи, які необхідно прийняти для їх усунення.
2.2.5 По недоліках, виявлених під час перевірки, вказуються терміни їх усунення і відповідальних за виконання.
   2.2.6 Про недоліки, які не можуть бути ліквідовані силами підрозділу, його керівник доповідає безпосередньому керівництву для прийняття заходів по їх усуненню, про що робить запис в журналі оперативного контролю, де вказується дата і кому передано повідомлення. Запис у журналі повинен бути підписаний головою і членами комісії.
2.2.7 Якщо під час перевірки були виявлені недоліки, які повинні були бути виявленими та усунутими раніше, а саме - під час проведення першого ступеню двохступеневого контролю, комісія зобов'язана дати належну оцінку ефективності проведення першого ступеню оперативного контролю.
3. Матеріали нарад по розгляду стану охорони праці на підприємстві оформляються протоколом (при необхідності видається наказ).  
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